
SYARAT & ALUR PERIZINAN 
DI WILAYAH PT PUPUK KALTIM

Security Is My Habit
Departemen Keamanan
PT Pupuk Kalimantan Timur
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ZONASI WILAYAH PUPUK KALTIM
Area Pupuk Kaltim terbagi menjadi 4 (Zona) antara lain :

1. Zona 1 (Tertutup) area Pabrik
Adalah suatu area yang di dalamnya terdapat instalasi pabrik dimana terdapat kegiatan-kegiatan proses produksi dan memiliki potensi sumber bahaya 
keselamatan dan kesehatan, sehingga memerlukan upaya keselamatan dan pengamanan yang tinggi. Untuk memasuki Zona 1 diwajibkan memakai 
badge RFID dan alat Pelindung Diri (APD). Zona 1 sering disebut Zona Merah dengan ciri khas badge masuknya berlatar warna merah. 

2. Zona 2 (Terlarang) 
a. Area Plant Off Site

Adalah suatu area yang didalamnya terdapat sarana dan fasilitas-fasilitas perusahaan pendukung instalasi pabrik yang berhubungan langsung 
dengan kegiatan produksi sehingga memerlukan pengamanan dan pengawasan dari tindakan kriminal, pelanggaran atau sejenisnya. Untuk 
memasuki area ini diwajibkan memakai badge RFID dan alat pelindung diri. 

b. Area Perkantoran
Adalah suatu area yang didalamnya terdapat sarana dan fasilitas-fasilitas perusahaan pendukung administrasi perkantoran yang memerlukan 
pengamanan dan pengawasan dari tindakan kriminal, pelanggaran atau sejenisnya. Untuk memasuki area ini diwajibkan memakai badge RFID 
(tanda pengenal).

Zona 2 sering disebut Zona Kuning dengan ciri khas badge masuknya berlatar warna kuning.
3. Zona 3 (Terbatas)

Adalah suatu area yang didalamnya terdapat pemukiman karyawan beserta sarana dan fasilitas-fasilitas perusahaan yang tidak berhubungan langsung 
dengan kegiatan produksi tetapi memerlukan pengamanan dan pengawasan dari tindakan kriminal, pelanggaran lalu lintas dan atau sejenisnya. Untuk 
memasuki daerah ini diwajibkan memakai Badge RFID (tanda pengenal). Zona 3 sering disebut Zona Hijau, dengan ciri khas badge masuknya berlatar 
warna hijau.

4. Zona 4 (Bebas Terbatas)
Adalah suatu area yang didalamnya terdapat sarana dan fasilitas milik Perusahaan yang memerlukan pengamanan dan pengawasan dari tindakan 
kriminal tetapi area tersebut mudah diakses oleh masyarakat. Untuk memasuki area ini tidak diperlukan perizinan namun apabila ada kegiatan wajib 
meminta Izin ke Departemen Keamanan.

2Sumber : SKD No.22/DIR/II.25
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Peta Zonasi Wilayah PKT
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Zona 1 
Zona 2

Zona 3
Zona 4
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JENIS-JENIS PERMOHONAN PERIZINAN
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NO JENIS KATEGORI PENJELASAN

1. Badge Visitor 
(tamu) ORANG ID Badge yang dikeluarkan untuk permohonan izin masuk vendor atau tamu yang berkunjung dalam rangka 

site visit, aanwijzing, rapat, atau kegiatan survey lainnya yang bukan merupakan kegiatan fisik/bekerja.

2. Badge Sementara/
Gate Pass ORANG

ID Badge yang bersifat sementara, dikeluarkan untuk permohonan izin masuk pekerja yang durasi waktu 
pekerjaannya kurang dari dan tidak lebih dari sebulan. Pekerja wajib mengikuti tahapan Pengenalan Diri & 
Proses Evaluasi (PDPE) dan Induksi K3 apabila belum pernah mengikuti sebagai persyaratan mutlak.

3. Badge Permanen 
Karyawan/pekerja ORANG

ID Badge yang dikeluarkan untuk permohonan izin masuk pekerja yang durasi pekerjaannya lebih dari 1 bulan, 
dan dapat diberikan max 1 tahun. Untuk mendapatkan ID Badge tersebut prosesnya melalui beberapa tahapan 
seperti proses PDPE & Induksi K3 serta melengkapi berkas dokumen yang dipersyaratkan.

4. SIMPER ORANG
SIM Perusahaan atau Surat izin mengemudi yang dikeluarkan untuk permohonan izin pekerja mengemudikan 
kendaraan operasional, yang tahapannya melalui tes tertulis dan praktek sebagai syarat kelulusan sesuai 
peraturan di perusahaan yang berlaku 

5. SIOPER ORANG
Surat Izin mengoperasikan Pesawat Angkat Angkut yang dikeluarkan perusahaan melalui Departemen 
Keamanan sebagai syarat bagi karyawan untuk dapat mengoperasikan kendaraan angkat angkut yang akan 
memasuki zona tertutup dan terlarang secara tetap

6.

Stiker Kendaraan &
Stiker Pesawat 
Angkat Angkut 
(PAA)

KENDARAAN
Stiker yang dikeluarkan untuk permohonan izin masuk kendaraan operasional dan stiker PAA untuk izin 
operasi Pesawat Angkat Angkut (PAA) yang digunakan, yang tahapannya melalui proses pemeriksaan sebagai 
syarat  kelaikan operasi sesuai peraturan di perusahaan yang berlaku

7. Izin Muat BARANG Izin masuk atau keluar area perusahaan yang diperuntukkan untuk pengantaran muatan berupa barang-barang 
material, peralatan, dan perlengkapan  yang dipergunakan dalam pekerjaan
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1. Alur Perizinan ID Badge Visitor

5

Penerbitan & penyerahan 
badge visitor02

● Jika seluruh persyaratan terpenuhi, selanjutnya dilakukan pengambilan foto badge 
visitor di Loket 1

● Menunggu proses input data dilanjutkan penyerahan ID badge visitor

Berkas permohonan 
badge diserahkan ke 
Loket 1

01

● Menyerahkan berkas permohonan sebagai berikut :
1. Surat permohonan mengetahui User & DOF user ditujukan ke SVP Operasi 1 cc.VP 

Keamanan (Zona 1 /Badge Merah Pabrik)  /  Surat permohonan mengetahui User & DOF user 
ditujukan ke SVP Teknologi & K3LH cc.VP Keamanan (Zona 2/Badge Kuning Plant Site)

2. Foto copy KTP (bagi WNI), atau Paspor & Surat Keterangan Melapor Diri Orang Asing dari 
Imigrasi Bontang (bagi WNA)

3. Upload data di link visitor DeptKam PKT : https://bit.ly/Visitor86
4. Standar masa berlaku akses badge visitor yang diberikan maksimal 1 minggu per satu 

permohonan. Akses dapat diperpanjang dengan membawa surat permohonan baru.
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2. Alur Perizinan ID Badge Sementara / Gate Pass 
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Mengikuti pengarahan PDPE 
di gedung CCTV & PDPE03

● Mengisi daftar hadir dan daftar pertanyaan (Q/A form online)
● Penayangan video Company Profile PT Pupuk Kaltim & Security Induction
● Mendengarkan dengan seksama pengarahan/Security Induction dari Tim Keamanan PKT 

Melakukan pengisian data 
PDPE online02

● Pembuatan  akun PDPE online
● Input kelengkapan berkas di PDPE online :  

https://siappdpe.keamananpkt.id

Berkas permohonan Gate 
Pass diserahkan ke Loket 101

● Menyerahkan berkas permohonan sebagai berikut : 
1. Surat permohonan mengetahui User & DOF user ditujukan ke SVP Operasi 1 cc.VP Keamanan (Zona 1 /Badge 

Merah Pabrik)  /  Surat permohonan mengetahui User & DOF user ditujukan ke SVP Teknologi & K3LH cc.VP 
Keamanan (Zona 2/Badge Kuning Plant Site)  /  Surat permohonan mengetahui User & DOF user ditujukan ke VP 
Keamanan (Zona 3/Badge Hijau   Perumahan)

2. Foto copy KTP (WNI)  |   Paspor & ITAS kerja dari  Imigrasi Bontang (WNA)
3. Pas foto ukuran 4x6 sebanyak 2 lembar (latar Merah untuk Zona 1 | latar Kuning untuk Zona 2 & 3)
4. SKCK asli yg aktif masa berlakunya (KTP Bontang) / SURAT TUGAS bagi tenaga kerja KTP luar Bontang.
5. Surat keterangan bebas narkoba (6 parameter) & Surat Kesehatan yang dikeluarkan di RS / klinik di Bontang
6. Foto copy Surat Keterangan Mulai Pelaksanaan Kerja (SKMPK), SPK / BATE / SKK / SIK / Order Kerja dari User

Pengambilan Foto VMS dan 
penyerahan Gate Pass di 
Loket 1

05
● Melakukan input PDPE online dan memastikan kelulusan Sertifikat Rah K3 (reguler) / Screening 

Kesehatan (TA)
● Jika seluruh proses tersebut di atas telah terpenuhi, dapat dilakukan pengambilan foto VMS serta 

penukaran KTP dengan Gate Pass sebagai jaminan. Apabila pekerjaan telah selesai, KTP dapat diambil 
kembali dengan membawa gate pass yang sudah digunakan.

Mengikuti Safety Induction K304 ● Mengisi daftar hadir dan daftar pertanyaan (Q/A form online)
● Mendengarkan dengan seksama pengarahan/Safety Induction dari Tim K3 PKT
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For Your Information
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Pengaturan penggunaan Badge Kerja sementara/ Gate pas Harian Merah/Kuning
- Gate pass harian merah/kuning dapat diberikan langsung dengan syarat sudah pernah 

mengikuti induksi keamanan (PDPE) dan estimasi kerja/proyeknya tidak lebih dari 1 minggu 
(KTP asli ditahan untuk jaminan). Bila belum pernah agar PDPE terlebih dahulu.

- Gate pass Harian merah/kuning bila estimasi kerja/proyeknya lebih dari 1 minggu wajib 
PDPE dan Safety Induction/RAH K3 ulang. 

- Lokasi kerja di wilayah zona 3 dan 4 juga wajib PDPE dan Safety Induction/RAH K3.
- Untuk permohonan gate pass harian maksimal 1 bulan (30 hari), lebih dari 1 bulan 

direkomendasikan badge permanen. 
- Perpindahan SPK/order kerja  dari zona 2,3,4 ke zona 1 wajib PDPE dan Safety 

Induction/RAH K3 kembali. 
- Peralihan bendera ( Dari CV/PT A ke B juga wajib PDPE dan Safety Induction/RAH K3 

kembali. 
- Badge/Gate pass Harian terbit berdasarkan SPK/order kerja dari usernya. 
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3. Alur Perizinan ID Badge Permanen
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Input PDPE online dan 
Administrasi Pembayaran05

● Melakukan input PDPE online, memastikan kelulusan Sertifikat Rah K3, dan terbitnya 
rekomendasi dari manajemen PKT

● Menyelesaikan pembayaran biaya administrasi penerbitan badge ke Loket 2 (transfer ke 
rekening PKT) selanjutnya menunggu proses input SIABAD/SICARD/VMS dan cetak badge

Mengikuti Safety Induction K304 ● Mengisi daftar hadir dan daftar pertanyaan (Q/A form online) di Gedung PDPE
● Mendengarkan dengan seksama pengarahan/Safety Induction dari Tim K3 PKT

Mengikuti pengarahan PDPE03
● Mengisi daftar hadir dan daftar pertanyaan (Q/A form online)
● Penayangan video Company Profile PT Pupuk Kaltim & Security Induction
● Mendengarkan dengan seksama pengarahan/Security Induction dari Tim Keamanan PKT 

Melakukan pengisian data 
PDPE online02

● Pembuatan  akun PDPE online
● Input kelengkapan berkas di PDPE online :  

https://siappdpe.keamananpkt.id

Berkas permohonan badge 
diserahkan ke Loket 101

● Menyerahkan berkas permohonan sebagai berikut : 
1. Surat permohonan mengetahui User & DOF user ditujukan ke SVP Operasi 1 cc.VP Keamanan (Zona 1 /Badge Merah Pabrik) / 

Surat permohonan mengetahui User & DOF user ditujukan ke SVP Teknologi & K3LH cc.VP Keamanan (Zona 2/Badge Kuning 
Plant Site)  /  Surat permohonan mengetahui User & DOF user ditujukan ke VP Keamanan (Zona 3/Badge Hijau  Perumahan)

2. Foto copy KTP (WNI), Paspor & ITAS kerja dari Imigrasi Bontang (WNA)
3. Pas foto ukuran 4x6 sebanyak 2 lembar (latar Merah untuk Zona 1 | latar Kuning untuk Zona 2 & 3)
4. SKCK asli yg aktif masa berlakunya (KTP Bontang) / SURAT TUGAS bagi tenaga kerja KTP luar Bontang
5. Surat keterangan bebas narkoba ( 6 parameter ) & Surat Kesehatan yang dikeluarkan di RS / klinik di Bontang
6. Foto copy SPK / BATE / SKK / SIK / Order Kerja dari User

Penerbitan & penyerahan 
badge06 ● Apabila seluruh proses di atas telah terpenuhi, selanjutnya dapat 

dilakukan penyerahan badge permanen  

swipe
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Kelengkapan 
berkas Verifikasi

Screening PDPE

Y

N

● Pembuatan  akun PDPE online
● Input kelengkapan berkas di 

PDPE online :  
https://siappdpe.keamananpkt.id

● Presensi sesi PDPE

Loket 1

Verifikasi

N

● Presensi sesi Rah K3
Safety Induction

Y

● PDPE online approved
● Sertifikat Rah K3

Penerbitan 
Rekomendasi

N

● Cashless (bukti 
transfer Rekening PKT)

Administrasi 
Pembayaran

● SIABAD
● SICARD
● VMS

Antrian Input

Diagram Alur Proses Pembuatan ID Badge Permanen

Loket 2

Antrian
Cetak

START

Penyerahan 
Badge

END

swipe



For Your Information
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Tabel Biaya Administrasi Pengurusan Badge (berdasarkan SKD No.35/DIR/VI.22)

No Jenis Permohonan Biaya Satuan (Rp) Keterangan

1 Badge baru 200.000 Vendor, kontraktor, yayasan, anper, afiliasi, JVC & 
instansi kecuali TKO PKT tidak dikenakan biaya

2 Perpanjangan badge 100.000 sama dengan di atas

3 Kehilangan badge 300.000 All user

4 Pergantian badge 100.000 All user (kerusakan, keusangan, dll)

swipe



For Your Information
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No Jenis Badge Zona Akses Keterangan

1 Badge Merah pekerja 1, 2, 3, 4
- Area Pabrik, Area Plant Offsite, Area Perkantoran, Area 

perumahan
- Comply pengaturan pembatasan akses

2 Badge Kuning pekerja 2, 3, 4 - Area Plant Offsite, Area Perkantoran, Area Perumahan
- Comply pengaturan pembatasan akses

3
- Badge Hijau pekerja
- Badge Keluarga Karyawan
- Badge Pihak Ketiga

3, 4 - Area Perumahan 
- Comply pengaturan pembatasan akses 

Catatan :
Akses area Perumahan (zona 3) diatur peruntukannya antara lain sebagai berikut : 
1. Badge RFID karyawan, pensiunan dan keluarga (PKT/TKO )
2. Penghuni/penyewa yg tinggal di perumahan PC VI PKT (pihak ke - 3 komersil dan non komersil ). 
3. Bekerja/sekolah di lingkungan perumahan PC VI PKT (ART, Tukang kebun, Guru Less,dll ) .
4. Pihak ke - 3 (Rekanan/Stakeholder PKT, Tamu BOD/Board of Directors).
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Mandatori Alur Perizinan Kendaraan & Alat Berat

Pengurusan Stiker 
Alat Berat/PAA

3

Pengurusan Badge Operator

1

Pengurusan 
SIOPER operator

2

Pengurusan Stiker 
Kendaraan

3

Pengurusan Badge Driver

1

Pengurusan 
SIMPER driver

2

swipe
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 4. Alur Perizinan SIMPER & SIOPER

Penerbitan & Penyerahan 
SIMPER/SIOPER05 ● Menandatangani log book serah terima

Administrasi Pembayaran04 ● Jika dinyatakan lulus, dapat menyelesaikan pembayaran biaya administrasi penerbitan 
simper/sioper ke Loket 2 (transfer ke rekening PKT)

Tes Tertulis & Uji Praktek03

● Tes Simper baru = 100 soal 
● Tes Sioper baru = 35 soal
● Tes Simper perpanjangan = 10 soal (rambu-rambu)
● Tes Sioper perpanjangan = 10 soal
● Pemohon Simper baru melakukan tes praktek  jika lulus teori (nilai minimal 70) 
● Pemohon Simper & Sioper perpanjangan tidak praktek
● Pemohon Simper & Sioper perpanjangan melakukan tes teori & praktek ulang jika terlambat 

mengajukan atau sudah habis masa berlakunya melebihi 6 bulan.

Berkas permohonan SIMPER 
/SIOPER diserahkan ke Loket 101

● Menyerahkan berkas permohonan sebagai berikut :
1. Surat permohonan mengetahui user & DOF rekomendasi user ditujukan ke VP Keamanan (Zona 1 

& Zona 2) 
2. Foto copy Badge dan  Simpol Driver yang masih berlaku (SIMPER)
3. Foto copy Badge dan SIO dari Disnaker yang masih berlaku (SIOPER)
4. Foto copy SPK (Surat Perintah Kerja) atau Order Kerja dari User

Verifikasi berkas02
● Pengecekkan kelengkapan dan kesesuaian berkas menyesuaikan jenis permohonan  :

- Baru,  masa berlaku diberikan 1 Tahun
- Perpanjangan diberikan 1 tahun jika masa aktif SIM Pol > 1 tahun
- Perpanjangan dengan masa berlaku menyesuaikan masa aktif SIM Pol < 1 tahun
- Sementara, masa berlaku diberikan max 3 bulan (SIMPER & SIOPER)

13
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Kelengkapan 
berkas Verifikasi

Tes Tertulis
Y

N

● Tes Simper baru = 100 soal 
● Tes Simper perpanjangan = 

10 soal (rambu-rambu)

Loket 2

Verifikasi

N

● Pemohon Simper baru 
melakukan tes praktek  jika 
lulus teori (nilai minimal 70) 

● Pemohon Simper  
perpanjangan tidak praktek

● Pemohon Simper perpanjangan 
melakukan tes teori & praktek 
ulang jika terlambat mengajukan 
atau sudah habis masa 
berlakunya melebihi 6 bulan

Tes Praktek

Y

● Cashless (bukti 
transfer Rekening PKT)

Administrasi 
Pembayaran

Diagram Alur Proses Pembuatan SIMPER

Antrian
Cetak

START

Penyerahan 
SIMPER

END

Verifikasi
Input Data

Y

N
swipe
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Kelengkapan 
berkas Verifikasi

Tes Tertulis
Y

N

● Tes Sioper baru = 35 soal 
● Tes Sioper perpanjangan = 

10 soal

Loket 2

Verifikasi

N

● Pemohon Sioper baru 
melakukan tes praktek  jika 
lulus teori (nilai minimal 70) 

● Pemohon Sioper  perpanjangan 
tidak praktek

● Pemohon Sioper perpanjangan 
melakukan tes teori & praktek 
ulang jika terlambat mengajukan 
atau sudah habis masa 
berlakunya melebihi 6 bulan

Tes Praktek

Y

● Cashless (bukti 
transfer Rekening PKT)

Administrasi 
Pembayaran

Diagram Alur Proses Pembuatan SIOPER

Antrian
Cetak

START

Penyerahan 
SIOPER

END

Verifikasi
Input Data

Y

N
swipe



For Your Information
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Tabel Biaya Administrasi Pengurusan SIMPER (berdasarkan SKD No.35/DIR/VI.22)

No Jenis Permohonan Satuan (Rp) Keterangan

1 SIMPER/SIOPER baru 200.000
Vendor, kontraktor, yayasan, anper, afiliasi, JVC 
& instansi kecuali TKO PKT tidak dikenakan 
biaya

2 Perpanjangan SIMPER/SIOPER 100.000 sama dengan di atas

3 Pergantian SIMPER/SIOPER 100.000 All user (Karena hal kerusakan, 
keusangan, dll

4 Kehilangan SIMPER/SIOPER 300.000 All user swipe
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Alasan/Dasar perihal “wanita tidak diberikan/diterbitkan SIMPER” di Zona 1/tertutup dan Zona 
2/terlarang di lingkungan perusahaan PKT adalah : 
1. Pengemudi wanita cenderung mudah panik.
2. Resiko di Pabrik lebih tinggi dari pada di Jalan raya.
3. Kendaraan plant use rata- rata pick up besar (tidak sesuai dengan 

tinggi rata-rata pengemudi wanita)
4. Menurut dokter hiperkes siklus bulanan wanita bisa mempengaruhi psikologi saat 

mengemudi.
NOTE : 
● Yang diijinkan/diberikan simper adalah TKO/karyawati PKT grade min 2B (VP/Staf VP yg 

telah mempunyai ijin stiker KMP/Kendaraan Milik Pribadi ). 
● Sesuai Instruksi Kerja "Pembuatan proses simper di PKT" April 2019 swipe
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5. Alur Perizinan Stiker Kendaraan & Pesawat Angkat Angkut (PAA)

Penerbitan & penyerahan Stiker05 ● Menandatangani log book serah terima stiker 

Administrasi Pembayaran04 ● Jika dinyatakan layak, dapat menyelesaikan pembayaran biaya administrasi penerbitan 
stiker ke Loket 2 (transfer ke rekening PKT)

Pemeriksaan kelaikan03
● R4 atau lebih : checklist pemeriksaan kelaikan kendaraan sesuai aturan yang dipersyaratkan a.l;

- No lambung 3 sisi kiri-kanan-belakang bukan magnet, 
- Kaca film bukan Rayben, ketebalan max 40 %
- Bus / minibus dilengkapi dengan Safety Hammer / palu pemecah kaca untuk keadaan darurat

● Pesawat Angkat Angkut : checklist & cek fisik alat berat untuk standar pengoperasian yang aman

Berkas permohonan Stiker 
diserahkan ke Loket 101

● Menyerahkan berkas permohonan sebagai berikut :
1. Surat permohonan & DOF user ditujukan ke SVP Operasi 1 cc.VP Keamanan (Zona 1/Stiker Pabrik) / 

Surat permohonan & DOF user ditujukan ke SVP Teknologi & K3LH cc.VP Keamanan (Zona 2/Stiker 
Plant OffSite )

2. Foto copy Badge, SIMPER, Simpol Driver, & STNK, KIR ( Pick Up/Bak Terbuka, Dump Truk), dan Foto 
copy izin operasi dari kepolisian (Kendaraan non KT / Plat Luar Kaltim ) untuk izin stiker kendaraan 
operasional

3. Foto copy Badge, SIO Disnaker, dan SILO alat berat Disnaker yang masih berlaku untuk izin Alat 
Berat

4. Foto copy Surat Perintah Kerja atau Order Kerja dari User

Verifikasi berkas02 ● R4 atau lebih : Tahun pembuatan kendaraan diatas tahun 2010
● Alat Berat :  SILO masih aktif dan dikeluarkan oleh Disnaker

swipe
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Kelengkapan 
berkas Verifikasi Pemeriksaan 

Kelaikan

Y

N

Loket 2

Verifikasi
TIDAK 
LAYAKLAYAK

● Cashless (bukti 
transfer Rekening PKT)

Administrasi 
Pembayaran

Diagram Alur Proses Pembuatan Stiker Kendaraan / Alat Berat

Antrian
Cetak

START

Penyerahan 
STIKER

END

Input Data

swipe
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Aturan nomor lambung :
1. Ukuran dan Format Standar di atas, telah diatur sesuai Instruksi Kerja No. 

WI-BNP-KKK-02-01 Rev.2 Tahun 2014
2. Pemasangannya di tiga sisi : kiri-kanan- belakang
3. Stiker tempel asli bukan magnet utk R4/PAA 

Nomor lambung kendaraan operasional PKT Nomor lambung kendaraan operasional non PKT

swipe
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No Jenis Permohonan
Stiker berdasarkan Zonasi

Masa 
Berlaku

Periode yang sedang Berjalan 
untuk Stiker Permanen Keterangan

1 Stiker Kendaraan Milik Pribadi (KMP) Zona 1 1 tahun 01 Juli 2025 s/d 30 Juni 2026
Karyawan PKT min grade 2B 
(Staff VP/VP ke atas ) di All 
area

2 Stiker Kendaraan Operasional All Area (KAT-C) 
Zona 1 1 tahun 01 Januari 2026 s/d 31 Desember 

2026
Kendaraan Operasional PKT di 
All area

3 Stiker Kendaraan Masuk Pabrik Plant Site 
(KMPP) Zona 1 6 bulan 01 Februari 2026 s/d 31 Juli 2026

JVC (KAN, KNI, KDM), 
Anper,Yayasan dan Vendor di 
Zona 1 dan 2

4 Stiker Kendaraan Joint Venture (KJV) Zona 2 1 tahun 01 Maret 2026 s/d 28 Februari 2027
 JVC (KPI, KMI, Pertagas), 
Anper, Yayasan dan Vendor di 
Zona 2

5 Stiker Kendaraan Milik Kontraktor (KMK) Zona 2 6 bulan 01 Februari 2026 s/d 31 Juli 2026 JVC (KNI, KAN) di Zona 2

6 Stiker Pesawat Angkat Angkut (PAA) 6 bulan 01 Desember 2025 s/d 31 Mei 2026
Alat berat PKT, JVC, 
Anper,Yayasan dan Vendor di 
All area
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Tabel Biaya Administrasi Stiker Kendaraan & Stiker PAA Pihak Ketiga (berdasarkan SKD No.35/DIR/VI.22)

No Jenis Permohonan Stiker Sementara (Rp) 6 Bulan (Rp)

1 Stiker PAA Crane 300.000 400.000

2 Stiker PAA Alat Berat 200.000 300.000

3 Stiker Kendaraan Roda 4 150.000 250.000

4 Stiker DT/Trailer/Truck 200.000 300.000

Pemberian stiker sementara diberlakukan apabila :
1. Durasi waktu pemakaian kurang dari / max 3 bln atau sesuai dengan batas waktu 

berakhirnya SPK/Order Kerja
2. Menunggu berkas STNK (kendaraan) / SILO (alat berat) jadi karena STNK / SILOnya yang 

disampaikan masih sementara
3. Stiker kendaraan yang digunakan mendekati periode expired, sedangkan pekerjaan urgent 

harus segera dilakukan (demikian pula berlaku untuk stiker alat berat).
swipe
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HAL-HAL YANG WAJIB DIPERHATIKAN DALAM PERIZINAN ALAT BERAT   

- Alat berat yang di mobilisasi dari dari luar kota, direkomedasikan dilakukan Preuse (uji 
periksa) terlebih dahulu dengan mengundang tim inpeksi PKT sehingga apabila ada hasil 
riksa yang tidak layak telah diketahui & dapat ditindaklanjuti terlebih dahulu, untuk 
mendukung terbitnya rekomendasi boleh tidaknya digunakan dalam pekerjaan.

- Izin lintas/masuk kendaraan alat berat (bergeser posisi) menuju dalam wilayah PKT yang 
dikendarai langsung oleh operator, maka diwajibkan harus sudah mengurus perizinan 
SIOPER dan stiker PAA sebelum memasuki wilayah PKT.

- Jika alat berat diangkut dengan kendaraan lowboy, maka yang diurus terlebih dahulu izin 
masuk kendaraan lowboy (mengurus izin muat). Selanjutnya Alat Berat yang diletakkan ke 
dalam area kerja DILARANG dioperasikan sampai pengurusan stiker PAAnya terbit.

- Perizinan stiker PAA mengacu kepada badge pemohon dan SIOPER Operator pesawat 
angkat angkut yang disampaikan, sehingga apabila badge operator pemohon dari 
perusahaan A maka pengurusan stiker PAA (surat-surat berkas pendukung) yang 
dimohonkan harus dari perusahaan A tempat bekerja operator pemohon tersebut.

swipe
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Verifikasi berkas02

● Apabila Expedisi / Driver belum mempunyai badge dan stiker akan diberikan 
INSIDENTIL, dengan ketentuan : 
- dikawal oleh User / pemilik barang, 
- SIM, KTP, STNK ditahan sebagai Jaminan dan izin membawa barang hanya 

berlaku 1x 8 jam 
● Jika Driver sudah memiliki badge, simper, dan stiker kendaraan, izin membawa 

barang akan diberikan sesuai pengajuan maksimum masa berlaku 30 hari / 1 bulan

Penyerahan berkas 
permohonan ke Loket 101

● Menyerahkan berkas permohonan sebagai berikut :
1. Surat permohonan & DOF user ditujukan ke SVP Operasi 1 cc.VP Keamanan (untuk Zona 

1/ Pabrik) / Surat permohonan & DOF user ditujukan ke VP Keamanan (untuk Zona 2/ 
Plant Site, Zona  3 & 4)

2. Foto copy Badge, Simper, Simpol, STNK, dan KIR kendaraan yang masih berlaku
3. Delivery Order (Perintah Pengantaran) yang masih berlaku
4. Daftar list barang dan dokumentasi/foto barang
5. Memiliki Sertifikat Kompetensi Pengemudi B3 untuk angkutan B3 (Kemnaker)

Pengambilan Foto driver, 
Input data, dan 
Penyerahan izin Muat

03 ● Jika verifikasi dinyatakan memenuhi persyaratan, dilakukan pengambilan 
foto driver, input data ke VMS dan penyerahan surat izin muat

swipe
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Contoh Izin Angkutan Dangerous Goods 

Izin angkut kendaraanSertifikat pengemudi  

CONTOH

CONTOH

swipe
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Izin Muat Reguler Izin Muat Insidentil
diberikan dengan ketentuan sebagai berikut :

✓ Ada surat dan delivery order (DO) yang berlaku ✓ Apabila ada keterangan URGENT dari user, selain surat 
dan DO yang berlaku

✓ Bersifat rutin karena dilakukan dalam periode 
waktu tertentu

✓ Bersifat insidentil sehingga dikawal/dimonitor oleh user 
(unit kerja penanggung jawab)

✓ Masa berlaku izin maksimum 1 bulan ✓ Masa berlaku izin maksimum 8 jam/1 shift

✓ Driver memiliki badge dan SIMPER ✓ Apabila driver belum memiliki badge dan SIMPER

✓ Kendaraan sudah memiliki stiker ijin masuk 
wilayah PKT

✓ Apabila kendaraan belum memiliki stiker ijin masuk 
wilayah PKT

✓ Tidak ada jaminan dokumen pribadi driver yang 
ditahan

✓ Dokumen pribadi (SIM, KTP, STNK) ditahan sebagai 
Jaminan selama pelaksanaan kegiatan dan ditukar 
dengan badge & stiker insidentil, ditukar kembali setelah 
kegiatan selesai

swipe



Terimakasih
-Future is Ours-

Security Is My Habit

swipe



For Your Information

28

Tabel Biaya Administrasi Pengurusan izin Muat Pihak Ketiga (berdasarkan SKD No.35/DIR/VI.22)

No Jenis 
Permohonan

Mingguan
(Rp) Bulanan 6 Bulan Tahunan Keterangan

1 Izin Muat 
Kendaraan Roda 4

200.000 75.000 225.000 375.000 - Izin Muat untuk 1 (satu) hari 
tidak dikenakan biaya

- Pengurusan izin muat di 
atas 1 (satu) hari (2-7 hari) 
dikenakan tarif 1 (satu) 
minggu

- Untuk izin muat barang milik 
PKT tidak dikenakan biaya

2 Izin Muat 
Kendaraan Roda 6

100.000 100.000 300.000 500.000

3 Izin Muat 
Kendaraan Roda 8

100.000 150.000 450.000 725.000


